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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ 

DOKÜMANLAR 

İlgili Akademik 

Birim 

İlgili Akademik 

Birim 

İlgili Akademik 

Birim 

İlgili Akademik 

Birim 

İlgili Akademik 

Birim 

Personelin Kurumdan 

Ayrılış Yazısı 

Maaş Nakil İlmühaberi 

Maaş Bordrosu 

+ 

Maaş Nakil İlmühaberi 

Maaş Nakil İlmühaberi 

Personelin Kurumdan 

Ayrılış Yazısı 

+ 

Maaş Nakil İlmühaberi 

Kurumdan ayrılacak olan 

personelin, personel işleri 

biriminden ayrılış yazısı geldikten 

sonra maaş nakil ilmühaberi 

hazırlanarak imzaya sunulur. 

SGK sistemi üzerinden ayrılış tescili 

yapılır. 

Paraf ve imzalar tamam ise; imzaları 

tamamlandıktan sonra maaş nakil 

ilmühaberi zimmet ile ilgili kişiye teslim 

edilir. 

Takip eden aybaşı itibariyle maaş 

bordrosundan çıkartılır. 

Evrakların bir sureti dosyalanır. 


