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IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
personel taleplerini dilekge ile Birim
mudiirlige iletir.
Allna}cak malzeme yﬁkse.k biitgeli degilse; Igili Akademik Alinacak Malzemelerin
teklif yolu vasitasiyla piyasa arastirmasi Birim Piyasa Arastirma Raporu
yapilarak malin fiyat1 6grenilir.
bilalim e uyg"unusa vt Yetkilisi Ilgili Akademik Alinacak Malzemelerin
alinmasi yoniinde onay verir. Birim Piyasa Arastirma Raporu
Teklif yapilacak firmalar belirlenir. flgili Akademik | Almacak Malzemeler Igin
Firmalara fiyat belirlemesi igin talep Birim Diizenlenen Talep ve
+ Teklif Mektuplari

mektuplar1 gonderilir.

Gelen teklif mektuplar1 degerlendirmeye
almir. En diisiik fiyat1 veren firmaya
teklifin kabul edildigi haber verilir.

v

Firma en kisa siirede malzemeyi teslim
eder. Muayene komisyonu malzemeyi
kontrol eder.

v

Malzeme uygun bulunursa; Taginir Mal ve
Kayit Kontrol Yetkilisi mali teslim alir.

v

Mallarin 6demesi yapilmak tizere

[lgili Firmalar

Ilgili Akademik
Birim
+
flgili Firma

flgili Akademik
Birim
+
Ilgili Firma

Ilgili Akademik
Birim

ilgili Akademik

Alinacak Malzemeler I¢in
Diizenlenen Talep ve
Teklif Mektuplari

Alinacak Malzeme Listesi,
Satin Alma Muayene
Komisyon Tutanagi

Alinacak Malzeme Listesi,
Satin Alma Muayene
Komisyon Tutanagi

muhasebe evraklari rektorliige Birim Satin Alma Odeme
snderilir ) + Evraklar
g0 ’ Idari ve Mali
Isler Daire
Bagkanligi
Hazirlayan Yiiriirliikk Onay1 Kalite Sistem Onay1
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