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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ 

DOKÜMANLAR 

İlgili Akademik 

Birim 

İlgili Akademik 

Birim 

İlgili Akademik 

Birim 

İlgili Akademik 

Birim 

İlgili Akademik 

Birim 

Görevlendirme Yazısı 

Görevlendirme Yazısı 

+ 

Yönetim Kurulu Kararı 

Etkinlik Muhasebe 

Bilgileri 

+ 

Yönetim Kurulu Kararı 

Hesap No Çizelgesi 

+ 

Etkinlik Muhasebe 

Bilgileri 

+ 

Yönetim Kurulu Kararı 

Hesap No Çizelgesi 

+ 

Etkinlik Muhasebe 

Bilgileri 

+ 

Yönetim Kurulu Kararı 

Yüksekokul Sekreteri idari 

personelin görevlendirilmesine 

ilişkin yazıyı yönetim kuruluna 

sunar 

Talebin yönetim kurulu tarafından uygun 

görülmesi halinde; yönetim kurulu 

onayından sonra idari personel göreve 

gider 

Dönüşte yolculuk - konaklama belgeleri 

muhasebeye iletilir 

Muhasebe görevlisi eldeki evrak verilerine 

göre hesaplamaları yapar 

Hesaplanan tutar ilgili kişinin banka 

hesabına yatırılır 


