T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
inebolu Meslek Yiiksekokulu

Hibe Yoluyla Malzeme Girisi Is Akis Siireci

Dokiiman No

KYS-1A-200

Ik Yayn Tarihi

05.07.2021

Revizyon tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No n
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Hibe olarak alinacak malzemelerin o . .
listesi Harcama Yetkilisinin onayina lgili Akademik Hibe Olarak Alinacak
sunulur Birim Malzeme Listesi
Hibe olarak alinacak malzemeyi Ilgili Akademik Hibe Olarak Alinacak
incelemek iizere Harcama Yetkilisi Birim Malzeme Listesi
tarafindan bir komisyon olusturularak +
malzemenin yerinde incelenmesi saglanir Ilgili Diger
Kurum
Komisyon tarafindan hazirlanan rapor flgili Akademik Komisyon Raporu
Harcama Yetkilisine sunulur Birim
Ilgili Akademik Tasmir Islemi Devir
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanmasi Birim Teslim Tutanag
halinde; Tasinir Islem Fisi (Bagis Giris) G + |
diizenlenerek malzeme d 1 enel
iizenlenerek malzeme depoya alinir Sekreterlik
(idari ve Mali
Isler Daire
l Bagkanlig1)
Ambara alinan tasinir istege gore ilgili Tlgili Akademik Tasmr Islemi Devir
birimlere zimmetle teslim edilir Birim Teslim Tutanagi
Tiim islemler sonucu evraklarin birer Ilgili Akademik Tasmir Islemi Devir
sureti dosyalanir Birim Teslim Tutanag1

Hazirlayan Yiiriirliikk Onay1

Kalite Sistem Onay1

Niyazi KOCABIYIK MYO Midiirliigi
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