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IS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGILI
DOKUMANLAR
Malzemenin aliacag Mgili Akademik Talep Yazist
kurum/birime tasinir istek belgesi Birim
gonderilir.
Istek kabul edildigi takdirde; malzemeyi Genel Talep Yazist
verecek olan kurum/birim tarafindan Sekreterlik
diizenlenen Tasmir Islem Fisi (Devir o _+ .
o .. Ilgili Diger
Cikis) malzeme ile birlikte imza igin Kurum
birimimize gonderilir.
Ilgili Akademik Tasmir fslem Fisi
Malzeme teslim alindiktan sonra, Blj_lm
malzeme ile birlikte génderilen Tasinir Genel
Islem Fisi (Devir Cikis) imzalanip Sekreterlik
diizenlenen Tasmir Islem Fisi (Devir (idari ve Mali
Giris) ile birlikte malzemeyi teslim eden isler Daire
kurum/birime gonderilir. Baskanlig1)
l Genel Tasmir fslemi Devir
L ) Sekreterlik Teslim Tutanag1
Devir giris Yoluyla teslim alinan tasinir (idari ve Mali
gruplarina gore kayda alinir. isler Daire
Bagkanlig)
Tiim islemler sonucu evraklarin birer Ilgili Akademik Tasinir 1$lemi Devir
sureti dosyalanir. On giin igerisinde Birim Teslim Tutanag1

taginir devrine iligkin islem figi
muhasebe birimine gonderilir
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