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Idari Personel izin Alma Is Akis Siireci Sayfa No 1
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
) Ilgili Akademik Izin Belgesi
Idari Personel yillik - mazeret izni Birim
almak i¢in “Belge yonetim sistemi” (Yiiksekokul
tizerinden izin formu doldurarak Sekreterligi)
Yiiksekokul Sekreterligine bagvurur.
Yiiksekokul Sekreter ilgili kisinin izin el Adademik Izin Belgesi
talebini degerlendirir ve uygun buldugu — (Yiiksekokul
takdirde miidiirlik onayina sunar. Sekreterligi)
_ Kararilgili | j10i1i Akademik izin Belgesi
Izin talebi uygun birime Birim
bulundu mu? —> iletilir. (Miidiirliik)
Izin formunun bir sureti ilgiliye ilgili Akademik izin Belgesi
verilir. Izin formunun bir sureti de Birim
ilgili kisinin 6zliik dosyasina konur (Personel isleri
Yetkilisi )
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
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