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Fakiilte / Yiiksekokul
Dogrudan Temin
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

EVET

Alima Gikilmasi

'

Onay Belgesinin Dizenlenmesi

'

Siparis Verilmesi

'

Malin/Hizmetin Teslimi

'

Muayene ve Kabul

'

Odeme Evrakinin Hazirlanmasi

!

Onay

v

Teslim

Dekanlik / Mudurltk

Fakiilte /
Yiksekokul,

Madarlagi
Dekanlik / Mdurlik

Gorevli Memur,
Faklte /
Yiksekokul,

Madarlaga

1 Dekanlik / Middrlik_|

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

Gorevli Memur,
Gergeklestirme
Gorevlisi

Yuklenici Firma

Muayene ve Kabul
Komisyonu,
Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Gorevli Memur,
Sef, Fakiilte /
Yuksekokul
Sekreterine

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

Gorevli Memur,
Strateji  Gelistirme
Daire Baskanhgi

Talebin karsilanabilirligi incelenir.

Talebin karsilanamayacagi
gerekgesiyle ilgili birime yazi ile
bildirilir.

Talebin karsilanabilecegi belirlenen
alm icin bir personel
gorevlendirilerek, Yaklasik Maliyet
tespiti yapilir.

Dogrudan Temin Onayl alinarak,
teklife cikilip Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi hazirlanir.

Piyasa Fiyat
sonucu en avantajli
firmaya siparis verilir.

Arastirma  Tutanagi
teklif veren

Yuklenici tarafindan malin/hizmetin
tamamlanmasinin  ardindan fatura
kesilir.

Mal / hizmet, Muayene ve Kabuli
yapilarak Komisyonca teslim alinir.

Tasinir kayitlarna ~~ alinmasi
gerekiyorsa, Tasinir Islem Fisi
dizenlenir.

Odeme Evraki  hazirlanir.  Sef

tarafindan kontrolli gergeklestirilerek
paraflanip Fakilte / Yuksekokul
Sekreterine iletilir.

Evrak, Gergeklestirme  Gorevlisi
tarafindan kontrol edilir ve
imzalanarak Harcama Yetkilisine
iletilir.

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve
ekleri tahakkuk teslim listesi ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilir.

Giden Evrak

Yaklasik Maliyet
Cizelge

Onay Belgesi,
Teklif Mektubu
Piyasa Fiyat
Arastirma

Siparis Formu

Fatura

Cikti
Dogrudan Temin Is Akig Siireci
A Talep Eden Birim | ;, .. I
Talebinin Kayda Ainmas ’
4 ! : Yetkilisi, Evrak Ihtlyac_a |I|§k|n_ talep yazist Ihtiyag Listesi,
(gerekiyorsa teknik sartname) evrak ;
Kayit Memuru, Teknik Sartname.
. kaydina alinir.
Fakdlte
/Y iksekokul
{-Sekretertigi-——-——f-—
Fakdlte / YUksekokul
Madiraga

“Ftanagi--—- -

Muayene ve Kabul

Komisyon
Tutanag,
Tasinir Islem Figi

Odeme Emri
Belgesi ve Eki
Belgeler
Odeme Emri
Belgesi ve Eki
Belgeler
Odeme Emri

Belgesi ve Ekleri,
Tahakkuk Teslim
Listesi




. Dogrudan Temin
Is Akig Siirecinin Sonlandiriimasi
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Sibel CELIK
Bilgisayar isletmeni

Suayip CENGIZ

Strateji ve Gelistirme Daire Bagkani
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